
 

 

 

 

 

 

 

 

党建工作： 

1.发展 2022 上半年预备党员工作。 

行政工作： 

1.相关购置设备的报销工作。 

2.进行询价方式购置体育低值耐用品（球类、器械等）。 

3.协助基本建设处推进体育馆装修工作。 

4.端午节放假值班值守安排。 

5.上报 5 月份考勤。 

6.根据学校安排，组织核酸抽检两天一检（10%）工作。 

7.组织召开全院教职工大会（第十五周政治理论学习）。 

教学工作： 

1.2022-2023-1 学期课程安排及教材征订工作。 

2.毕业年级补考及重修成绩录入工作。 

3.论文（毕业设计）成绩录入工作。 

4.毕业论文纸质版收集及优秀毕业论文推荐工作。 

5.毕业生资格审核（第一批）工作。 



6.英语四六级监考人员安排工作。 

7.本学期大学生体质测试数据收集工作（本校区）。 

学生管理： 

1.召开毕业生生源地贷款还款事宜班会，督促毕业生按时还款。 

2.召开安全文明主题班会。 

3.毕业晚会彩排。 

4.推进毕业生就业工作。 

5.毕业生生源地信息核对。 

6.五月份劳动课学时统计。 

共青团工作： 

1.举办学院班级风采大赛。 

2.加强青年大学习的督促。 

3.毕业晚会节目的第三轮排练。 

4.毕业杯篮球赛半决赛、决赛。 

5.毕业杯排球赛的筹备。 


